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MODELO CARTA EDITAVEL

Modelo de carta de
agradecimento do

trabalho

Uma carta pronta a preencher para reconhecer o esforco de um
colaborador ou de uma equipa, com paragrafos prontos para cada
situagao.




Um obrigado que se nota

Reconhecer o trabalho melhora a motivacao, reforca a cultura da empresa e ajuda a reter
talento. Uma carta so6 funciona se for concreta e sincera: diz o que a pessoa fez e porque
fez a diferenca.

Sé especifico Mostra o impacto Nao demores Sé breve

Nomeia o projeto, a Explica o que mudou Envia-a pouco depois Meia pagina chega.

tarefa ou 0 momento. gragas a esse trabalho. do que agradeces. Uma ideia por
paragrafo.

PARAGRAFOS PRONTOS PARA O CORPO DA CARTA

-

PROJETO CONCLUIDO

«Quero agradecer-te o trabalho no projeto [nome]. A forma como [acdo concreta] permitiu-nos [resultado], e
ISSo ndo teria acontecido sem a tua dedlicagdo.»

N /7

ESFORCO EXTRA

«Sei que as ultimas semanas exigiram mais do que o habitual. Obrigado pela disponibilidade e pelo empenho
em [tarefa]: a equipa e 0s nossos clientes sentiram a diferenga.»

N /7

SAIDA DA EMPRESA

«Ao longo destes [n.°] anos, deixaste marca em [area ou projeto]. Obrigado por tudo o que construiste
connosco. Desegjo-te 0 maior sucesso nesta nova etapa.»

N

PARA TODA A EQUIPA

«Este resultado é de todos. Obrigado pela colaboragdo, pela entreajuda e pela energia que puseram em
[projeto]. E um orguilho trabalhar convosco.»
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MODELO DE CARTA

Papel timbrado da empresa

localidade e data
Assunto: Agradecimento pelo trabalho em

Caro/a

Em nome de , quero agradecer-te o trabalho e a dedicagdo em

Em particular, destaco

Gragas a esse empenho,

E por pessoas como tu que temos orgulho na nossa equipa. Obrigado por tudo e conta connosco para
0s proximos desafios.

Com os melhores cumprimentos,

nome e fungao

Assinatura

A Sesame HR ajuda-te a reconhecer quem faz a

diferenca Conhecer a Sesame HR —

Comunicacao interna, avaliagdes e inquéritos de clima na mesma plataforma.
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https://try.sesamehr.pt/conheca-sesame?utm_source=asset&utm_medium=inbound&utm_campaign=inbound_pt_descargables_blog_pt&utm_content=pt_descargables_guias_plantillas
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